DESCRIPTION D'EMPLOI / JOB DESCRIPTION

SCFP / csL
TITRE/ TITLE GROUPE / GROUP N° DE TITRE / TITLE NO
ADJOINT, EQUIPEMENTS DE PRODUCTION 14 10, 0019

FONCTION / FONCTION

Chargé d'analyser les demandes d'équipement et de matériel techniques utilisés pour la production des émissions
(studio et extérieur) et de coordonner la manutention, l'entreposage, la livraison, etc. afin de conseiller et de
répondre aux besoins des requérants; s'assure des contrdles nécessaires.

DESCRIPTION DES TACHES / DESCRIPTION OF DUTIES

[N

. Analyse les demandes d'équipement et de matériel techniques nécessaires a la production des émissions ou
aux locations pour des maisons de production privées afin de s'assurer que les équipements et le matériel
répondent aux besoins compte tenu des spécifications, caractéristiques, travail a exécuter etc.; s'assure de la
disponibilité, suggere des substituts et formule des demandes d'achat ou de location afin de répondre aux
besoins.

1. Collabore avec les équipes de production lors de la planification des besoins en équipement et matériel
techniques, les renseigne sur les caractéristiques, les spécifications, capacités, méthodes fonctionnement etc.
et les conseille en la matiére.

2. Coordonne les demandes spéciales des équipes en tournage ou en production, selon les requétes, afin de
répondre aux remplacements, aux ajouts, aux urgences, etc. d'équipement et de matériel; s'assure de leur
expédition.

3. S'assure du maintien des contrdles nécessaires a la gestion des inventaires et a la réparation du matériel afin
de s'assurer de la disponibilité et du bon fonctionnement de celui-ci.

4. Planifie, répartit, coordonne, sur les lieux d'entreposage, garage etc., le travail d'un groupe de personnes selon
les priorités, le volume, les échéances, les demandes spéciales etc. et s'assure que le tout est exécuté selon
les demandes.

6. Remplit les formulaires, les documents appropriés; prépare la correspondance et les rapports requis selon
les informations, afin d’assurer les suivis nécessaires.
7. Familiarise d’autres personnes a leur travail en expliquant ses propres taches.
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CARACTERISTIQUES / CHARACTERISTICS

TITRE/ TITLE GROUPE / GROUP N°® DE TITRE / TITLE NO

ADJOINT, EQUIPEMENTS DE PRODUCTION 14 10, 0019

DUREE DU TRAVAIL / WORKING HOURS

Semaine de 36% heures; parfois heures supplémentaires ou roulement

EFFORT PHYSIQUE / PHYSICAL EFFORT:

Efforts physiques usuels.

CONDITIONS DE TRAVAIL / WORKING CONDITIONS:

Contraintes de temps, 1-2 fois par semaines, la plupart des semaines.
Interruptions/dérangements, 1-2 fois par semaines, la plupart des semaines.
Environnement bruyant, plus de deux fois par semaine, la plupart des semaines.
Poussieres/vapeurs/odeurs, plus de deux fois par semaine, la plupart des semaines.

FORMATION / EDUCATION:

EXPERIENCE / EXPERIENCE:
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